
附件 1

汕尾职业技术学院学生校长助理应聘报名表

姓名 性别

（照片）

出生年月 民族

籍贯 系别

专业班级 政治面貌

电话 邮箱

在校期间主

要获奖情况

主要

工作

（实践）

经历

自我

评价

院系

审核意见

学生处

（团委）

审核意见
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附件 2

汕尾职业技术学院学生校长助理意见征集处理表

填表日期： 年 月 日

填

表

人

信

息

姓名 系别 班级

电话

（长号/短号）
邮箱

意见反映

（可附页）

建议处理

方案

（可附页）

校助调研

意见

校

领

导

批

复

意

见

签 名

职能

部门

处理

意见

反馈

盖 章
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附件 3

汕尾职业技术学院学生校长助理××来信处理

来信编号： 填表日期： 年 月 日

来信人

信息

姓名 性别 宿舍号

学院
专业

班级

微信号 电话

来访类型 反映 □ 投诉 □ 咨询 □

来信主题

来信人

反映情况

及建议

处理方案

校

领

导

批

示

职

能

部

门

落

实

情

况

注：感谢你对学生校长助理工作的支持！请承办单位接此件后尽快处理，并及时讲办理结果

盖章交到校办 办公室，或将电子版发送到学校校长助理邮箱 .com，办公室电话：
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附件 4

汕尾职业技术学院学生校长助理会议记录表

会议主题

会议时间

会议地点 记录人

会议

纪要

参会

人员

签名
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附件 5

汕尾职业技术学院学生校长助理办公室工作记录表

值班助理姓名 值班时间

办

公

室

值

班

情

况

办公室

日常

工作

办公室

来访

来电

邮箱

公众号

情况

书

记

校

长

信

箱

学生反映

问题纪要

各部门

回应情况
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附件 6

汕尾职业技术学院学生校长助理微信公众号推文审批表

推文标题 经办人

推文类型 通知□ 反馈□ 建议/倡议□

推文内容

提要

负责部门

负责

领导

意见

签 名

年 月 日

备注：请将本表签字盖章后送至学生校长助理办公室： （联系电话： ）


